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本运行中心〔2022〕6号

关于2022-2023学年秋季学期重考工作安排的通知

各教学单位：

2022-2023学年秋季学期重考报名即将开始，现将重考相关

工作安排如下：

一、总体安排

1.9 月 29 日-10 月 5 日 重考报名

2.10 月 6 日-10 月 18 日 开课单位系统维护重考

本科生院印制试卷

3.10 月 20 日（暂定） 公布重考安排、非笔试课程命题

4.10 月 22 日-10 月 30 日 重考考试

5.10 月 31 日-11 月 10 日 教师录入重考成绩、报送成绩单

二、重考方式

1.本学期重考原则上采用线下考试方式进行。

2.除非笔试结课课程外，结业生统一参加线上考试。

3.涉及存在因疫情原因无法参加线下考试的学生所报名的

重考科目，须同时设置线上考场，以确保有意愿参加重考的学生
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可正常参加考试。

4.因疫情原因确实无法返校的学生，经所在学院审核情况属

实后，由学生所在学院联系开课单位参加线上考试。

三、重考时间

1.重考时间原则上可安排周一至周日，尽量避免与学生课程

时间冲突。具体时间各教学单位可自行确定，如有问题或困难与

本科生院协商解决。

2.考试场次分为以下四个时段：

10:00-12:00；13:00-15:00；15:30-17:30；18:00-20:00。

四、各教学单位职责

1.根据实际情况制定考试方案，并在 10 月 6 日前将方案提交

至本科生院教学运行中心。

2.开课单位系统维护重考信息，包括维护重考时间、地点、

监考、成绩录入教师、印制签到表、卷袋表、制定电子试卷等。

3.10 月 10 日前提交本科生院笔试试卷和非笔试课程命题。

4.组织考前线上考试培训和网络环境测试。

5.11 月 10 日前录入成绩，并将纸质版成绩单加盖学院公章

交至本科生院 304 室。

五、注意事项说明

1.严格遵守防疫要求。各开课单位应按照疫情防控工作要求
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组织考试，对参加考试的学生、监考教师及相关考务人员进行身

体健康状况监测，保障考试工作平稳有序开展。在考试过程中如

学生出现身体不舒服，应立即报告本科生院、校医院。

2.合理规划考试安排。确定学生返校情况，明确考试要求，

制定应急预案，遵循考试公平性原则制定考试方案并上报本科生

院。

3.完善考试前序工作。各开课单位编排线下考场时应注意教

室容量与考生数量，尽量选择容量大的教室，考生之间的距离尽

量增大，可隔行隔列安排考生；在开考前对线上考试的监考教师

和学生分别组织考前培训和网络环境测试，对考试环境、网络条

件等相关考试要求在线指导，以保障在线考试工作有序、高效进

行。

4.加强考试过程管理。做好线上考试应做好的考前培训、测

试过程记录，强化线上巡考过程，考试全程录像留存。

5.组织考前答疑辅导。各教学单位可根据实际情况组织任课

教师进行考前答疑辅导工作。

6.做好考试提醒工作。请各学院提醒相关考生于规定时间内

在教务系统中完成报名，并按时参加考试，同时做好复习准备。

考试安排公布后，提醒学生及时登陆教务系统查看具体课程考试

时间，如需参加线上考试，应按时完成考前培训和相关测试。

7.强调严守考试纪律。各单位须提醒学生严格遵守考试纪

律，诚信应考。
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8.本科生院将根据教育部和北京市教委的精神和要求，视情

况适时调整考试安排，请各教学单位同时做好线上考试的准备。

附件：1.《关于2022-2023学年秋季学期重考报名的通知》

2.《学生重考报名操作流程》

3.《维护重考录入教师操作说明》

4.《考试安排操作说明》

5.《监考安排操作说明》

本科生院

2022 年 9 月 26 日


